
 

 
DOCUMENTO DE OFICIALIZAÇÃO DA DEMANDA (DOD) 

 
 

1. IDENTIFICAÇÃO DA ÁREA REQUISITANTE   
 

Área Requisitante 
(Unidade/Setor/Depto): Setor Administrativo da Secretaria Municipal de Educação 

Responsável Elizângela Maria das Neves Lopes Portaria / 
Matrícula / 

CPF nº 10/2021 

Cargo: Secretária Executiva Municipal de 
Educação Lotação: Sec. De Educação 

e-mail: 

 

 

 

educacao@palmares.pe.gov.br 

 

 

Tel: (81) 99663-8669 

 

0. EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAÇÃO 
 

NOME Ana Cristina Soares Monteiro Portaria/ 
Matrícula / 

CPF nº 06/2021 

Perfil Integrante: Diretora do FME/Palmares Lotação: Sec. De Educação 

e-mail: 
 

educacao@palmares.pe.gov.br 

 
Tel: (81) 99663-8669 

 

mailto:educacao@palmares.pe.gov.br
mailto:educacao@palmares.pe.gov.br


 

 

NOME Thais Monique Barreto da Silva Gomes Portaria/ 
Matrícula  997221-1 

Perfil Integrante: Integrante Administrativo  Planejamento Lotação: Prefeitura Municipal dos Palmares 

 

 

NOME Thais Cavalcanti Galvão Portaria/ 
Matrícula  997413-1 

Perfil Integrante: Integrante Administrativo  Lotação: Prefeitura Municipal dos Palmares 

 

2. IDENTIFICAÇÃO DA DEMANDA  
                                                                              

  Registro de Preço para eventual contratação de empresa especializada para 

aquisição de material escolar, visando atender as necessidades dos alunos das escolas 

municipais de Palmares- PE.  

 

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA AQUISIÇÃO DE BEM(NS) 
 

Considerando que a educação é um direito social, com fulcro nos termos do caput do art. 

6º da Constituição federal de 1988, sendo direito de todos e dever do Estado. Conforme o 

inciso III, do art. 1º, da Constituição Federal que se refere ao princípio da dignidade da 

pessoa humana, preceito constitucional repetido no art. 18 do Estatuto da Criança e do 

Adolescente, que diz que é dever de todos, assegurar a dignidade da criança e do 

adolescente, excluindo-as de qualquer tratamento desumano ou constrangedor.  

Considerando o disposto no artigo 205 e no inciso I do artigo 206 da Carta Magna; no 

inciso I, do art. 53, do Estatuto da Criança e do Adolescente, que dispõe sobre o direito à 

educação, visando ao completo desenvolvimento pessoal, preparo para o exercício da 

cidadania e qualificação para o trabalho, assegurando-lhe igualdade de condições na escola. 

E o inciso VII, do art. 208, da Constituição Federal de 1988, que dispõe que é dever do 



 

Estado, a garantia de atendimento, em todas as etapas da educação básica preceito 

reafirmado pela art. 4º da Lei nº 9.394/1996, que dispõe sobre a Prefeitura Municipal de 

Palmares Secretaria Municipal de Educação. 

Ante ao exposto, entende-se que a distribuição equitativa de materiais escolares ajudará a 

reduzir as desigualdades educacionais, proporcionando a todos os alunos as ferramentas 

básicas necessárias para acompanhar o currículo escolar, garantindo que todos os 

estudantes da rede pública do município tenham igualdade de oportunidades no acesso à 

educação, independentemente das condições socioeconômicas.  

A posse desses itens facilita o processo ensino-aprendizagem, permitindo que os 

professores realizem atividades mais dinâmicas e interativas em sala de aula. Além de 

desobrigar as famílias de realizarem a aquisição onerosa desses materiais, principalmente 

aquelas em situação de vulnerabilidade econômica, que muitas vezes apresentam 

dificuldades para arcar com as diversas despesas, incluindo os custos educacionais. 

4. QUANTIDADE DE BEM(NS) A SER ADQUIRIDO(S) - DEMANDA 
Quantidade de bem(ns) a ser adquirido(s) - DEMANDA:  

CATMAT ITEM/DESCRIÇÃO UNIDADE QUANTITATIVO 

344642 

Apontador plástico vertical e retangular, com depósito e lâmina de aço com cores variadas.  

DESCRIÇÃO CATMAT: APONTADOR LÁPIS, MATERIAL:METAL E PLÁSTICO, 
TIPO:ESCOLAR, TAMANHO:MÉDIO, QUANTIDADE FUROS:1, 
CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS:COM DEPÓSITO, LÂMINA AÇO 
INOXIDÁVEL. 

Unid. 8.154 

483433 

Borracha escolar branca nº 40.  

DESCRIÇÃO CATMAT: BORRACHA APAGADORA ESCRITA, 
MATERIAL:BORRACHA, COMPRIMENTO: 30MM, LARGURA: 20MM, ALTURA: 6 
MM, COR: BRANCA, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: MACIA SEM MANCHAR 
OU DANIFICAR O PAPEL. 

Unid. 16.308 

483277 

Caderno de desenho, modelo espiral, capa de papelão, 200x275mm 96 FOLHAS. 

DESCRIÇÃO CATMAT:  CADERNO, MATERIAL:PAPEL OFF-SET 56G/M2, 
BRANCO, MATERIAL CAPA:PAPEL OFSETE, QUANTIDADE FOLHAS: 96 FL, 
COMPRIMENTO: 200 MM, LARGURA: 275 MM, CARACTERÍSTICAS 
ADICIONAIS: DESENHO, ESPIRAL, ARAME GALVANIZADO. 

Unid. 5.104 

386956 

Cola branca escolar atóxica 90g.  

DESCRIÇÃO CATMAT: COLA, COMPOSIÇÃO:ACETATO DE POLIVINILA, 
COR:BRANCA, APLICAÇÃO:PAPEL, MADEIRA, TECIDO, COURO, 
CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: BICO APLICADOR, TAMPA FIXA, ATÓXICA, 
LAVÁVEL, TIPO:LÍQUIDO. 

Unid. 8.154 



 

432529 

Cola colorida atóxica 25g.  

DESCRIÇAO CATMAT: COLA, COMPOSIÇÃO:POLIVINIL ACETATO - PVA, 
COR: VARIADA, APLICAÇÃO: ESCOLAR, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: 
PESO 23G, SECAGEM RÁPIDA, ATÓXICA, TIPO:LÍQUIDO VISCOSO 

Unid. 1.675 

239353 

Giz de cera com 12 cores 48g.  

DESCRIÇÃO CATMAT: GIZ CERA, MATERIAL:CERA PLÁSTICA COM 
CORANTE ATÓXICO, COR: VARIADAS, TAMANHO:PEQUENO, ESPESSURA: 
FINA. 

Unid. 1.675 

368747 

Lápis de cor sextavado tamanho grande não tóxico com 12 cores.  

DESCRIÇÃO CATMAT:  LÁPIS DE COR, MATERIAL: MADEIRA, DIÂMETRO 
CARGA:3,70 MM, COR: DIVERSAS, FORMATO: SEXTAVADO, 
CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: LÁPIS DE COR AQUARELÁVEL. 

Unid. 5.104 

428204 

Lápis grafite preto em madeira sextavada HP Nº 02. 

DESCRIÇÃO CATMAT:  LÁPIS PRETO, MATERIAL CORPO: MADEIRA DE 
MANEJO SUSTENTÁVEL, DUREZA CARGA: B, FORMATO 
CORPO:SEXTAVADO, MATERIAL CARGA: GRAFITE PRETO Nº 2. 

Unid. 32.616 

 

430354 

 

Massa de modelar colorida 90g com 6 unidades atóxicas.  

DESCRIÇÃO CATMAT: MASSA MODELAR, COMPOSIÇÃO BÁSICA: CERA 
APRESENTAÇÃO: 12 POTES, QUANTIDADE CORES: 12 UN, COR: VARIADA, 
SEM MOLDES, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: ATÓXICA. 

Unid. 1.675 

243934 

Pasta plástica transparente com elástico tamanho ofício.  

DESCRIÇÃO CATMAT: PASTA ARQUIVO, MATERIAL:PLÁSTICO 
CORRUGADO FLEXÍVEL, TIPO: COM ABAS, LARGURA: 240 MM, LOMBADA: 40 
MM, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: COM ELÁSTICO, COMPRIMENTO: 350 
MM, TRANSMITÂNCIA: TRANSPARENTE. 

Unid. 1.675 

445048 

Pincel escolar nº 08.  

DESCRIÇÃO CATMAT: PINCEL DESENHO, MATERIAL CABO:MADEIRA, 
TIPO PONTA:CHATO, MATERIAL CERDA:NYLON, TAMANHO:8 

Unid. 1.675 

461462 

Tesoura escolar sem ponta, 13 cm de lâmina aço inoxidável cabo de resina.  

DESCRIÇÃO CATMAT: TESOURA, MATERIAL:AÇO INOXIDÁVEL, MATERIAL 
CABO:POLIPROPILENO, COMPRIMENTO:13 CM, CARACTERÍSTICAS 
ADICIONAIS:SEM PONTA 

Unid. 4.725 

375733 

Tinta guache com 6 unidades coloridas com 15 ml atóxica.  

DESCRIÇÃO CATMAT:  TINTA GUACHE, COMPOSIÇÃO: RESINA 
VINÍCULA/ÁGUA/PIGMENTO/CARGAS E CONSERVANTE, COR:DIVERSAS, 
CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS:CONJUNTO C/ 6 FRASCOS DE 15 ML CADA. 

Unid. 1.675 

430306 

Caderno brochura 80 fls capa dura 1/4. 

DESCRIÇÃO CATMAT: CADERNO, MATERIAL:PAPEL OFFSET, MATERIAL 
CAPA:PAPEL CARTÃO DUPLEX 250 G/M2, QUANTIDADE FOLHAS:80 FL, 
COMPRIMENTO:200MM, LARGURA:275 MM, CARACTERÍSTICAS 
 ADICIONAIS:BROCHURA, PAUTADO, MARGEADO, GRAMPEADO. 

Unid. 1675 



 

483044 

Agenda escolar.  

 

DESCRIÇÃO CATMAT:  AGENDA, TIPO: ESCOLAR, QUANTIDADE FOLHAS: 
228 UN, GRAMATURA: 336 G/M2, COMPRIMENTO: 175 MM, TIPO 
ENCADERNAÇÃO: COLADA, LARGURA:135 MM, CARACTERÍSTICAS 
ADICIONAIS: CAPA 
PERSONALIZADA. 

Unid. 4.725 

241130 

Caderno brochura capa dura universitário- 96 fls. 

 

DESCRIÇÃO CATMAT: CADERNO, MATERIAL:PAPEL OFF-SET, MATERIAL 
CAPA:PAPELÃO, APRESENTAÇÃO:BROCHURA, QUANTIDADE FOLHAS: 96 FL, 
COMPRIMENTO:210 MM, LARGURA:148 MM, CARACTERÍSTICAS 
ADICIONAIS:BROCHURA, COLADO ENTRE AS FOLHAS INTERNAS,CORES 
DIV, TIPO:1/4 CAPA DURA,23 PAUTAS, GRAMATURA CAPA:697 G/M2, 
APLICAÇÃO:ANOTAÇÕES. 

Unid. 9.150 

394469 

Régua 30cm.  

 

DESCRIÇÃO CATMAT: RÉGUA ESCRITÓRIO, MATERIAL:ACRÍLICO, 
COMPRIMENTO:30 CM, 
 GRADUAÇÃO:CENTÍMETRO/MILÍMETRO, TIPO MATERIAL:RÍGIDO, 
COR:CRISTAL, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS:TRANSPARENTE/LARGURA 
DE 3,5 CM 

Unid. 6.479 

462546 

Caneta esferográfica azul.  

 

DESCRIÇÃO CATMAT:  CANETA ESFEROGRÁFICA, MATERIAL:PLÁSTICO, 
QUANTIDADE CARGAS:1 UN, MATERIAL PONTA:AÇO INOXIDÁVEL COM 
ESFERA DE TUNGSTÊNIO, TIPO ESCRITA:MÉDIA, COR TINTA:AZUL. 

Unid. 12.958 

441223 

Caderno universitário (caderno de 12 matérias). 

DESCRIÇÃO CATMAT: CADERNO, MATERIAL:PAPEL OFFSET, MATERIAL 
CAPA:PAPEL CARTÃO, QUANTIDADE FOLHAS:200 FL, COMPRIMENTO:270 
MM, LARGURA:200 MM, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS:10 
MATÉRIAS/ESPIRAL REVESTIDO EM NYLON/PLASTIFICADO. 

Unid.  3.429 

359998 

Canetinhas hidrocor.  

DESCRIÇÃO CATMAT: CANETA HIDROGRÁFICA, MATERIAL:PLÁSTICO, 
MATERIAL PONTA:FELTRO, APLICAÇÃO:PAPEL, CARACTERÍSTICAS 
ADICIONAIS:JUMBO 12 CORES E ESTOJO COM ZIP. 

Unid. 3.050 

407220 

Caneta esferográfica vermelha.  

DESCRIÇÃO CATMAT: CANETA ESFEROGRÁFICA, MATERIAL:PLÁSTICO, 
QUANTIDADE CARGAS:1 UN, MATERIAL PONTA:LATÃO COM ESFERA DE 
TUNGSTÊNIO, TIPO ESCRITA:FINA, COR TINTA:VERMELHA, 
CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS:SEXTAVADO, TRANSPARENTE, CÁPSULA 
SUSTENTAÇÃO LATÃO. 

Unid. 6.858 

251388 

Porta lápis.  

DESCCRIÇÃO CATMAT: BOLSA, MATERIAL:TECIDO BAGUM, TIPO:PORTA 
LÁPIS, COR:AZUL-MARINHO, COMPRIMENTO:18 CM, CARACTERÍSTICAS 
ADICIONAIS:FORMATO REDONDO C/55 MM DIÂM., ZÍPER 18 CM AZUL MA. 

Unid. 3.429 

252145 

MOCHILA INFANTIL CARRINHO P. 

Medindo: 32cm de altura x 27,5 cm de largura x 10,5 cm de profundidade. A mochila é 
confeccionada em tecido poliéster 600 na cor verde com cantos arredondados na parte 
superior, 32 cm de altura x 27,5 cm de largura, possui um bolso na frente no formato oval, 
confeccionado em tecido Rip Stop na cor branco, medindo 27 cm de altura x 20 cm de 
largura x 4,5 de profundidade, está área é destinada a impressão em silk screen da 
logomarca do município nas cores oficiais (Arte a ser fornecida pelo município) o 
fechamento desse bolso é feito por um zíper n° 6 na cor azul royal medindo 66 cm, 
acompanhado de um cursor n° 6 niquelado, ao redor desse bolso é reforçado com um vivo 
na cor azul royal, medindo 68 cm. 

Unid.  1.675 



 

 Na parte interna desse bolso, possui um visor em plástico cristal de gramatura 0,20mm 
medindo 11 cm x 8cm, seu acabamento é feito em viés na cor preta em toda a sua 
extremidade, ficando a parte transparente com a medida de 9 cm x 6 cm, esse visor servirá 
de suporte para identificação do aluno. Fole: (lateral da mochila) medindo 10,5 cm de 
largura, confeccionada em tecido poliéster 600 na cor verde, montada em duas partes: 
 parte superior medindo 52,5 cm acompanhado de um vivo na cor azul royal, medindo 
52,5 cm e parte inferior medindo 58 cm, fechamento desse fole é feito por um zíper n° 6 
na cor azul royal, medindo 52,5 cm, acompanhado de dois cursores n°6 niquelado. A costa 
da mochila é confeccionada em tecido poliéster 600 na cor verde com cantos 
arredondados na parte superior, medindo 32cm de altura x 27,5 cm de largura, 
acompanhada na peça um carrinho acoplado de alumínio, com base inferior medindo 23 
cm x 14  cm. confeccionada em plástico pvc na cor verde, contendo rodinhas duplas de 
silicone de diâmetro de 5 cm e dois suportes de apoio com 6 cm, base externa inferior 
medindo 20,5 cm x 10,5 cm, fixadas por três parafusos, possui ainda uma base superior 
externa 16 cm x 4 cm, fixados por dois parafusos, confeccionada também em plástico pvc 
na cor verde. possui um apoio de mão confeccionado em plástico pvc na cor verde com 
formato dos dedos e, sua haste central possui duas travas nas laterais que também é 
regulável até 66 cm. Ainda nas costas existe umas alças com formato em curvas 
ergonômicas, é confeccionado na sua parte externa com o tecido 99% poliéster e 1 % 
poliamida, com gramatura 430 g/m² e ponteado cítrico na cor preto com detalhes chumbo 
e verde cítrico , na parte interna confeccionado em tecido poliéster 600 na cor verde, suas 
bordas são acabadas com cadarço-25 CDR preto. Alças medindo: 30 cm de extensão e 7 
cm de largura, acolchoada com a isomanta de 5 milímetros de espessura internamente, em 
 suas extremidades inferior foram fixadas dois reguladores de 25 milímetros na cor preto, 
para regular o tamanho das alças, aplicados com uma costura em formato de quadrado, 
para uma melhor segurança, acompanha também dois cadarços de 25 mm do tipo CA na 
cor preto, cadarço reforçado para melhor resistência da peça, servindo de regulagem da 
mochila, medindo 43 cm de extensão, fixadas por um suporte no formato de triângulo, 
confeccionado em tecido poliéster 600 na cor verde, medindo os três lados o seguinte: 6 
cm x 6 cm x 9 cm. 
 A parte interna da mochila é toda forrada em plástico laminado de espessura 07 mm na 
cor branca, possui um bolso interno na parte das costas medindo: 19 cm de altura x 27,5 
cm de largura, seu fechamento é feito por um zíper nº 06 na cor branco, acompanhado de 
um cursor nº 06 niquelado, bolso destinado a colocar peças úmidas. O acabamento de sua 
extremidade é feito por um viés confeccionado em plástico laminado de espessura 0,15mm 
na cor branca, medindo 30mm de largura. 

464214 

Mochila escolar média.  

DESCRIÇÃO CATMAT:  MOCHILA, MATERIAL:POLIÉSTER, QUANTIDADE 
COMPARTIMENTOS:3 UN, COR:AZUL, APLICAÇÃO:MATERIAL ESCOLAR, 
ALTURA:40 CM, LARGURA:32 CM, PROFUNDIDADE:14 CM, CARACTERÍSTICAS 
ADICIONAIS:ZÍPER, 1 ALÇA MÃO, 2 ALÇAS COSTA, 
ACABAMENTO:IMPRESSÃO LOGOMARCA 

Unid. 6.100 

354743 

Mochila escolar grande.  

DESCRIÇÃO CATMAT: MOCHILA, MATERIAL:POLIÉSTER 600, QUANTIDADE 

COMPARTIMENTOS:3 UN, COR:AZUL MARINHO, APLICAÇÃO:MATERIAL ESCOLAR, 

ALTURA:43 CM, LARGURA:34 CM, PROFUNDIDADE:10 CM, CARACTERÍSTICAS 

ADICIONAIS:ZÍPER, 2 ALÇAS MÃO, 2 ALÇAS COSTA COM 2 BOLSOS, 

ACABAMENTO:IMPRESSÃO LOGOMARCA EMPRESA. 

Unid. 379 

 

 

5. PREVISÃO DE DISPONIBILIDADE DO(S) BEM(NS) 

 

 

O(s) bem(ns) deverá(ão) ser disponibilizado(s) na data prevista de 03/03/2025 

 

 

7. DO ENCAMINHAMENTO 
 



 

Encaminhe-se os presentes autos à Secretaria de Municipal de Educação dos Palmares, 

para aprovação da presente demanda, com posterior envio aos setores responsáveis, e só após 

o término do Estudo e Processo ao Setor de Licitações, com vistas à continuidade do processo 

de contratação. 

 

 

Palmares, 21 de janeiro de 2025. 

 

 

 

Ana Cristina Soares Monteiro 

Diretora do FME 

Fundo Municipal de Educação dos Palmares 

 


